Miejski Zarzad Ulic i Mostéw w Chorzowie
ul. Baltycka 8A
41-500 Chorzow

Dyrektor Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostéw poszukuje osoby kandydujacej na wolne stanowisko urzednicze:

Specjalista/ Specjalistka ds. administracyjno-technicznych

wymiar etatu: petny
liczba etatéw: 1

Do gtéwnych obowigzkéw Specjalisty/ Specjalistki ds. administracyjno- technicznych bedzie nalezato:

Wspotudziat w prowadzeniu spraw zwigzanych z uzyskiwaniem zezwolen na usuniecie drzew i krzewow
w pasie drogowym oraz poza pasem kolidujgcych z inwestycjami MZUiM oraz odbiorami zwigzanymi
z nasadzeniami zieleni w zwigzku z inwestycjami MZUiM,

Wspotudziat w pracach komisji Budzetu Obywatelskiego i ocena merytoryczna wnioskéw mieszkancow,
Wspoétudziat w nadzorze nad przebiegiem wykonywanych opracowan, dokumentacji projektowych,
Wspétudziat w pracach zwigzanych z rozwojem infrastruktury rowerowej na terenie miasta,

Prowadzenie spraw zwiazanych z przygotowywaniem i zawieraniem umoéw okreslajgcych szczegdtowe
warunki budowy lub przebudowy drog przez inwestoréw inwestycji nie drogowych, zgodnie z art. 16
ustawy o drogach publicznych,

Prowadzenie korespondencji dotyczacej przygotowywanych i realizowanych inwestycji z jednostkami
projektowymi, z mieszkaricami, radnymi i innymi podmiotami,

Wykonywanie innych polecen stuzbowych zwigzanych z powierzonym zakresem obowiazkoéw,

Biezaca wspodtpraca z innymi komérkami organizacyjnymi.

Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie wyzsze i minimum 3 lata stazu pracy w administracji publicznej (samorzadowej, rzagdowej);
Znajomos¢ przepisoéw dotyczacych funkcjonowania samorzadu, przepiséw o drogach publicznych, ustawy
prawo budowlane, kodeksu postepowania administracyjnego oraz prawa zamoéwien publicznych;
Umiejetnos$¢ czytania dokumentacji projektowych;

Podstawowa wiedza z obszaréw: inwestycji, zarzadzania nieruchomosciami, finanséw publicznych,;
Nieposzlakowana opinia, obywatelstwo polskie lub jednego z panstw Unii Europejskiej oraz innych
panstw, ktérym na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspoélnotowego
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium RzeczypospolitejPolskiej;

Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

Brak prawomocnego skazania za umysine przestepstwa S$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

Prawo jazdy kat. B oraz brak przeciwskazan zdrowotnych do kierowania samochodem stuzbowym,
Znajomos¢ obstugi komputera w srodowiskuWindows,

Umiejetnos¢ postugiwania sie pakietem MicrosoftOffice,

Wymagania pozadane:

Mile widziane wyksztatcenie o kierunku: budownictwo, gospodarka przestrzenna, administracja, prawo,
ekonomia, ochrona $rodowiska, inzynieria sSrodowiska,

Mile widziane dos$wiadczenie w pracy w jednostce samorzadu terytorialnego,

Dobra organizacja pracy i komunikatywnosc¢,

Umiejetnos¢ pracy samodzielnej i w zespole,



Zakres odpowiedzialnosci pracownika:

e Odpowiedzialno$¢ za nalezyte i terminowe wykonanie spraw wykazanych w zakresie czynnosci;
e Przestrzeganie przepisdéw prawa, uchwat Rady Miasta oraz wszelkich wytycznych podjetych przez

Dyrektora Jednostki;
e Jakos¢iterminowos$¢ wykonywania wszystkich polecen stuzbowych.

Warunki pracy:

petny wymiar czasu pracy,

praca stacjonarna w siedzibie MZUiM w Chorzowie, ul. Battycka 8A oraz w terenie

(w granicach miasta Chorzéw),

praca przy komputerze pod presjg czasu,

praca wymagajaca bezposredniego oraz telefonicznego kontaktu z interesantem,

nie istniejg bariery utrudniajagce wykonywanie pracy ani bariery architektoniczne w dostepnosci do budynku.

Oferujemy:

umowe o prace,
wynagrodzenie zasadnicze od 5060 zt do 5300 zt brutto,

dodatek za wieloletnig prace w zaleznosci od udokumentowanego stazu pracy (od 5 % do max. 20%
wynagrodzenia zasadniczego),

premie regulaminowa,

nagrody uznaniowe,

dodatkowe wynagrodzenie roczne - tzw. ,trzynastka",

nagrody jubileuszowe,

pakiet swiadczen socjalnych skierowanych do pracownikdw i ich rodzin,

dofinansowanie zakupu okularéw,

mozliwo$¢ przystapienia do Pracowniczych Planéw Kapitatowych (PPK),

grupowe ubezpieczenie na zdrowie i zycie,

rozwoj umiejetnosci poprzez udziat w szkoleniach i kursach,

mozliwo$¢ korzystania z programu sportowego ( karta sportowa)

W  miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostéw, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0s0b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Oferte zawierajgca:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)

list motywacyijny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o prace

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie

kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach i szkoleniach,

kserokopie swiadectw pracy, zaswiadczen o odbytych stazach,

opis doswiadczenia zawodowego z wyszczegdlnieniem zagadnien, ktérymi kandydat na stanowisko
zajmowat sie w trakcie kariery zawodowej zgodnych z wymaganiami ogtoszenia o naborze,

oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw publicznych i nie
skazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub, za
umysine przestepstwo skarbowe, o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji, o nie prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej badz o profilu prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

klauzule informacyjng (RODO) dla oséb przystepujacych do naboru na wolne stanowisko urzednicze wraz
ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji



nalezy ztozy¢ lub nadesta¢ (decyduje data stempla pocztowego) w zamknietej kopercie opisanej imieniem
i nazwiskiem osoby sktadajacej z adnotacjg ,Nabér na stanowisko: Specjalista/ Specjalistka ds. administracyjno-
technicznych” w terminie do dnia 12.05.2026 r., do godziny 15:00 w Sekretariacie Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostow
w Chorzowie, ul Battycka 8A

Dodatkowe informacje o naborze mozna uzyska¢ w Sekretariacie Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostéw, telefon:
32 2411 270, 32 2411 279 od poniedziatku do srody w godzinach od 7:00 do 15:00, w czwartek od 7:00 do 16:30,
w piatek 7:00 do 13:30.

Informacja o przebiegu rekrutacji i jej wynik zostanie umieszczona na tablicy ogtoszen w Miejskim Zarzadzie Ulic
i Mostéow oraz na stronie internetowej MZUiIM w Biuletynie Informacji Publicznej pod adresem:
www.mzuim.chorzow.eu

Informacja o terminie testu i rozmowy kwalifikacyjnej bedzie publikowana wg indywidualnych numeréw nadanych
kazdej ofercie pracy.


http://www.mzuim.chorzow.eu/

