Miejski Zarzad Ulic i Mostow w Chorzowie
ul. Baltycka 8A
41-500 Chorzow

oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:

Specjalista ds. Zamowien Publicznych

wymiar etatu: petny.
Liczba etatow: 1

Zakres obowiazkow:

Kompleksowe planowanie i organizowanie postepowan o udzielenie zamoOwien

publicznych jednostki, w szczegdlnosci tym m.in.:

v’ sporzagdzanie plandw postepowan o udzielenie zamoOwien oraz sprawozdan
Z udzielonych zamoéwien publicznych, zgodnie z ustawg PZP i stosownymi aktami
wykonawczymi,

v’ opracowywanie niezbednych dokumentow postepowania, stosownie do trybu
postepowania (ogloszenia, specyfikacja warunkow zamowienia, umowa, OpIiS
przedmiotu zamowienia i inne),

v’ zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Zamdwien Publicznych i przekazywanie

ogloszen do publikacji w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskie;,

prowadzenie korespondencji z wykonawcami, w tym udzielanie wyjasnien tresci

dokumentow post¢gpowania,

badanie i ocena ofert,

sporzadzanie protokotu postepowania,

przygotowywanie odpowiedzi na odwotanie we wspdtpracy z Radcg Prawnym,

udziat w pracach komisji przetargowej,

aktualizowanie informacji publikowanych w Biuletynie Informacji Publicznej

dotyczacych zamowien publicznych

koordynacja czynnos$ci zwigzanych z zawarciem umowy z wykonawca wybranym

w wyniku postepowania o udzielenie zamowienia.

v’ prowadzenie ewidencji i archiwizacja udzielonych zamowien publicznych zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami, wytycznymi i regulacjami wewnetrznymi jednostki

v’ przeprowadzanie czynno$ci skutkujgcych udzieleniem zamoéwien publicznych
W sposoOb pozwalajacy na zachowanie ich ciaglo$ci oraz terminowa realizacje zadan
jednostki.

v wykonywanie innych czynno$ci, koniecznych dla prawidlowego przygotowania
1 przeprowadzenia postgpowan o zamoOwienie publiczne, zleconych przez
przetozonych,

v udziat w kursach i szkoleniach z zakresu ustawy Prawo Zamowien Publicznych;
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Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie obywatelstwo polskie albo jednego z panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej lub panstwa, z ktorym na podstawiec umow migdzynarodowych lub
przepisbw wspolnotowych przystuguje prawo do podjgcia pracy na terytorium
Rzeczpospolite] Polskiej 1 znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzona odpowiednim
dokumentem okreslonym w przepisach o Stuzbie Cywilnej,

wyksztalcenie wyzsze magisterskie, mile widziane ukonczenie studiéw z zakresu
zamodwien publicznych,

co najmniej 3 letnie doSwiadczenie na stanowiskach w obszarze zamowien publicznych,
znajomos¢ ustawy prawo zamowien publicznych oraz aktow wykonawczych do ustawy
prawo zamowien publicznych,

znajomo$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym o pracownikach samorzadowych,
dos$wiadczenie w prowadzeniu postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych w
ramach projektow dofinansowywanych z funduszy unijnych,



- biegla znajomo$¢ obstugi komputera (min. pakiet OFFICE),

- prawo jazdy kategorii B,

- pela zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
- niekaralnosc¢,

- nieposzlakowana opinia,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

Wymagania dodatkowe:
- mile widziane doswiadczenie w reprezentowaniu zamawiajagcego w postepowaniach
odwotawczych prowadzonych przed Krajowa Izbg Odwotawcza,
- samodzielno$¢, umiejetnos¢ organizowania pracy oraz podejmowania decyzji,
- komunikatywnos¢, odpowiedzialnos¢,
- zdolnos$¢ wspotpracy w zespole,
- umiejetnos$¢ koordynowania dziatan, prowadzenia korespondencji stuzbowe;.

Warunki pracy:
- pelny wymiar czasu pracy,
- praca przy komputerze pod presja czasu,
- praca wymagajaca bezposredniego oraz telefonicznego kontaktu z interesantem,
- nie istniejg bariery utrudniajagce wykonywanie pracy ani bariery architektoniczne w
dostepnosci do budynku.

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0sob
niepetnosprawnych w Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostow, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych, jest
nizszy niz 6%.

Oferte zawierajaca:

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o prace

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

kserokopie $wiadectw pracy, zaswiadczen o odbytych stazach,

opis doswiadczenia zawodowego z wyszczegolnieniem zagadnien, ktorymi kandydat

na stanowisko zajmowat si¢ w trakcie kariery zawodowej zgodnych z wymaganiami

ogloszenia o naborze,

o$wiadczenie kandydata o zdolnosci do czynno$ci prawnych, korzystaniu z petni

praw publicznych 1 nie skazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo

$cigane z oskarzenia publicznego lub, za umyslne przestgpstwo skarbowe, o

wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji, o nie

prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej badz o profilu prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej,

v' klauzule informacyjng (RODO) dla o0s6b przystepujacych do naboru na wolne
stanowisko urzednicze wraz ze zgodg na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji
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nalezy ztozy¢ lub nadesta¢ (decyduje data stempla pocztowego) w zamknietej kopercie
opisanej imieniem i nazwiskiem osoby skladajacej z adnotacjg ,,Nabor na stanowisko
Specjalista ds. zamoéwien publicznych ” w terminie do dnia 21.07.2025 r., do godziny 14:00
w Dziale Kadr Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostoéw w Chorzowie, ul Baltycka 8A

Dodatkowe informacje o naborze mozna uzyska¢ w Dziale Zamoéwien Publicznych Miejskiego
Zarzadu Ulic 1 Mostow, telefon 32 2411 270 od poniedziatku do srody w godzinach od 7:00 do
15:00, w czwartek od 7:00 do 16:30, w piagtek 7:00 do 13:30.



Informacja o przebiegu rekrutacji i jej wynik zostanie umieszczona na tablicy ogloszen w
Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostéw oraz na stronie internetowej MZUIM w Biuletynie

Informacji Publicznej pod adresem: www.mzuim.chorzow.eu

Informacja o terminie testu i rozmowy kwalifikacyjnej bedzie publikowana wg indywidualnych
numerow nadanych kazdej ofercie pracy.


http://www.mzuim.chorzow.eu/

